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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.07 ОСНОВЫ РАБОТЫ С ИНФОРМАЦИЕЙ 

 
1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы 

Цель дисциплины ОП.07 Основы работы с информацией разработана: 

формирование представлений об основах выбора материала с учетом его состава, 

структуры, термической обработки и достигающихся при этом эксплуатационных 

и технологических свойств, необходимых для приборостроения, а представления 

об основных технологических методах получения деталей из конструкционных 

материалов. 

Дисциплина ОП.07. Основы работы с информацией разработана включена в 

обязательную часть общепрофессионального цикла образовательной программы. 

1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины 

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми 

результатами освоения образовательной программы, представленными в матрице 

компетенций выпускника. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

Код ОК,  

ПК  

Уметь Знать Владеть навыками  

ОК.01  распознавать задачу 

и/или проблему в 

профессиональном 

и/или социальном 

контексте, 

анализировать и 

выделять её 

составные части 

 определять этапы 

решения задачи, 

составлять план 

действия, 

реализовывать 

составленный план, 

определять 

необходимые 

ресурсы 

 актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить  

 структура плана для 

решения задач, 

алгоритмы выполнения 

работ в 

профессиональной и 

смежных областях 

- 

ОК.02  определять задачи 

для поиска 

информации, 

 номенклатура 

информационных 

источников, 

- 
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планировать процесс 

поиска, выбирать 

необходимые 

источники 

информации 

 выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации, 

структурировать 

получаемую 

информацию, 

оформлять 

результаты поиска 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности 

 приемы 

структурирования 

информации 

ОК.07  определять 

направления 

ресурсосбережения в 

рамках 

профессиональной 

деятельности по 

специальности 

 основные ресурсы, 

задействованные в 

профессиональной 

деятельности 

- 

ОК.09  понимать общий 

смысл четко 

произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

(профессиональные и 

бытовые), понимать 

тексты на базовые 

профессиональные 

темы 

 правила построения 

простых и сложных 

предложений на 

профессиональные 

темы 

- 

ПК 2.1  определять 

требования к 

поставщикам данных 

из гетерогенных 

источников 

 осуществлять 

взаимодействие с 

внутренними и 

внешними 

поставщиками 

данных из 

гетерогенных 

источников 

 разрабатывать и 

оценивать модели 

больших данных 

 использовать 

инструментальные 

средства для 

извлечения, 

преобразования, 

хранения и 

 возможности 

имеющейся у 

исполнителя 

методологической и 

технологической 

инфраструктуры 

анализа больших 

данных 

 предметная область 

анализа 

 теоретические и 

прикладные основы 

анализа больших 

данных 

 современные методы и 

инструментальные 

средства анализа 

больших данных 

 современный опыт 

использования анализа 

больших данных 

 типы больших данных: 

 определение 

источников больших 

данных для анализа, 

идентификация 

внешних и внутренних 

источников данных 

для проведения 

аналитических работ 

 получение и 

фильтрация больших 

объемов данных из 

гетерогенных 

источников 

 извлечение, проверка и 

очистка больших 

объемов данных из 

гетерогенных 

источников 

 агрегация и разработка 

представления 

больших объемов 

данных из 
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обработки данных из 

разнородных 

источников, в том 

числе в режиме 

реального времени 

 производить очистку 

данных для 

проведения 

аналитических работ 

 проводить 

интеграцию и 

преобразование 

больших объемов 

данных 

 оценивать 

соответствие наборов 

данных задачам 

анализа больших 

данных 

 оценивать стоимость 

данных для 

проведения 

аналитических работ 

метаданные, 

полуструктурированны

е, структурированные, 

неструктурированные 

 виды источников 

данных: созданные 

человеком, созданные 

машинами 

 источники 

информации, в том 

числе информации, 

необходимой для 

обеспечения 

деятельности в 

предметной области 

заказчика исследования 

 методы извлечения 

информации и знаний 

из гетерогенных, 

мультиструктурирован

ных, 

неструктурированных 

источников, в том 

числе при потоковой 

обработке 

гетерогенных 

источников 

 оценка соответствия 

набора данных 

предметной области и 

задачам аналитических 

работ 

 

 

1.3. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины ОП.07. 

Основы работы с информацией: 

Очная форма обучения: 

максимальная учебная нагрузка 36 часов, в том числе: 

- обязательная аудиторная учебная нагрузка 36 часов. 

 
Заочная форма обучения: 

максимальная учебная нагрузка 36 часов, в том числе: 

- обязательная аудиторная учебная нагрузка 14 часов; 

- самостоятельная работа 22 часа. 
 

Лица с ограниченными возможностями здоровья осваивают учебную 

дисциплину ОП.07. Основы работы с информацией по данной программе в 

полном объеме, но информационное наполнение учебно-методического 

обеспечения реализации программы адаптировано для лиц с ОВЗ с учетом их 

потребностей. 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  

ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

очной формы обучения 
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Вид учебной работы по очной форме обучения Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 36 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  36 

Самостоятельная работа (всего) - 

в том числе:  

     3 семестр 36 

      из них:  

     лекции 26 

     лабораторные занятия 10 

    Промежуточная аттестация Дифференцированный 

зачет 

 

 

 

 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

заочной формы обучения 

 

Вид учебной работы по очной форме обучения Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 36 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  14 

Самостоятельная работа (всего) 22 

в том числе:  

     5 семестр 14 

      из них:  

     лекции 10 

     лабораторные занятия 4 

    Промежуточная аттестация Домашняя к/р 

Дифференцированный 

зачет 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.07. Основы работы с информацией  

 
 

Наименование 

разделов и тем 

Примерное содержание учебного материала, практических и 

лабораторных занятий 

Объем часов Формируемые 

компетенции ОФО ЗФО 

Ауд. 

зан. 

Ауд. 

зан. 

Сам.  

раб. 

3 СЕМЕСТР (очная форма) 

5 СЕМЕСТР (заочная форма) 

36 14 22  

Раздел 1. Информационная культура и цифровая гигиена      

Тема 1.1.  

Информационная 

культура и цифровая 

гигиена 

 

 

Содержание     

Что такое информация и зачем ей управлять. 

Когнитивные искажения: как мозг искажает восприятие информации. 

Надёжные и ненадёжные источники: критерии оценки. 

Информационная перегрузка: стратегии фильтрации. 

Цифровая гигиена и личная инфосреда. 

Алгоритмы, пузырь фильтров и информационная замкнутость. 

Манипуляции в медиа: от заголовков до инфографики. 

Введение в фактчекинг: уровни лжи и методы опровержения. 

Социальные сети и мифотворчество: как распространяются фейки. 

Этические аспекты работы с информацией. 

10 4  ОК 01 

ОК 09 

ПК 2.1 

В том числе практических и лабораторных занятий     

Анализ информационного пузыря: составление карты своих 

источников и их анализа по критериям надёжности. 

2 1   

Деконструкция манипулятивных текстов: разбор новостного поста и 

выявление искажений.  

2    

В том числе самостоятельная работа обучающихся 
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией 

  8  

Раздел 2. Организация, хранение и использование данных      

Тема 2.1  

Организация, хранение 

и использование 

данных 

Содержание     

Типы данных и носителей: от архива до дата-центра. 

Метаданные: зачем нужны и как правильно задавать. 

Принципы каталогизации и индексирования. 

8 4   
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Структура файлов и папок: логика и автоматизация. 

Электронные таблицы как инструмент учёта и анализа. 

Организация хранилищ в облаке и на локальных устройствах. 

Простая визуализация: графики, схемы, таблицы. 

Работа с открытыми данными: где искать и как использовать. 

Форматы и совместимость: почему CSV не равенExcel. 

Основы документирования информации. 

В том числе практических и лабораторных занятий      

Создание структурированной базы данных (например, каталог 

медиафайлов с метаданными и фильтрами). 

2 1   

Анализ таблиц и визуализация: преобразование “сырых” данных в 

читабельные дашборды (например, по статистике COVID или 

расходов семьи). 

2    

В том числе самостоятельная работа обучающихся 
Необходимость и тематика определяются образовательной организацией 

  8  

Раздел 3. Организация, хранение и использование данных      

Тема 3.1.  

Правовые и этические 

аспекты 

информационной 

работы 

Содержание     

Авторское право: что можно использовать, а что — нет. 

Свободные лицензии: CreativeCommons и публичное достояние. 

Цитирование и плагиат: правила, инструменты, ловушки. 

Закон о персональных данных и GDPR: базовое знание. 

Работа с конфиденциальной информацией: что нельзя разглашать. 

Проверка источников: как удостовериться в достоверности. 

Инструментыфактчекинга: Snopes, Factcheck.org, Provereno. 

Признаки фейков: от фотофальсификации до deepfake. 

Этическое курирование контента: как не навредить. 

Профессиональная репутация и след в интернете. 

8 2   

В том числе практических и лабораторных занятий     

Фактчекинг-кейс: разоблачение ложной информации (с применением 

онлайн-инструментов и логики проверки). 

1 1   

Подготовка материала с соблюдением авторских прав: оформление 

сносок, атрибуции, выбор лицензии. 

1 1   

В том числе самостоятельная работа обучающихся   4  
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Необходимость и тематика определяются образовательной организацией 

Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет (очная форма); домашняя к/р и 

дифференцированный зачет (заочная форма) 

    

Всего: 36 14 22  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация программы учебной дисциплины требует наличия учебной 

лаборатории программного обеспечения компьютерных сетей и 

программирования. 
 

Оборудование учебного кабинета: 

 посадочные места по количеству студентов; 

 рабочее место преподавателя; 
 

Технические средства обучения: 

 компьютер; 

 проектор и экран; 

 операционная система Windows 2003/XP; 

 системы распознавания информации; 

 текстовый процессор Microsoft Word; 

 табличный процессор Microsoft Excel; 

 программа подготовки презентаций Microsoft Power Point; 

 модем, выход в INTERNET 

Наглядные пособия:  

 комплект учебно-наглядных пособий по дисциплине Основы работы с 

информацией; 

 материалы для лабораторных, практических работ; 
 

Обучающие средства: 

 инструкции для практических работ; 

 инструкции для лабораторных работ; 

 методический материал для уроков; 

 методические материалы для выполнения расчётно-графических 

работ; 

 методические материалы  для самостоятельной внеаудиторной работы 

студентов. 
 

Контрольные материалы: 

 тесты по темам; 

 контрольные задания; 

 пакет контрольных вопросов. 
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3.2. Информационное обеспечение обучения: 

 

Основные источники: 

1. Максимов, Н. В. Архитектура ЭВМ и вычислительных систем : 

учебник / Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. — 5-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 511 с. — 

(Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-00091-511-0. - 

Текст : электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2083334  

2. Партыка, Т. Л. Периферийные устройства вычислительной техники : 

учебное пособие / Т.Л. Партыка, И.И. Попов. — 3-e изд., испр. и доп. 

— Москва : ФОРУМ, 2022. — 432 с. : ил. — (Профессиональное 

образование). - ISBN 978-5-91134-594-5. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.ru/catalog/product/1778076  

 

Дополнительные источники: 

1. Колдаев, В. Д. Архитектура ЭВМ : учебное пособие / В.Д. Колдаев, 

С.А. Лупин. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 383 с. — 

(Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0868-6. - 

Текст : электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2149040  

2. Сенкевич А. В. Архитектура аппаратных средств: ЭУМК: учебное 

издание / Сенкевич А. В. -Москва : Академия, 2021. - 0 c. 

(Специальности среднего профессионального образования). -URL: 

https://academia-moscow.ru - Режим доступа: Электронная библиотека 

«Academiamoscow».  

 

Интернет-ресурсы: 

1. CodeNet - все для программиста [Электронный ресурс].  Режим 

доступа: http://www.codenet.ru/.  

2. Библиотека учебных курсов Microsoft [Электронный ресурс].  Режим 

доступа: http://msdn.microsoft.com/ru-ru/gg638594.  

3. Интернет Университет информационных технологий  Интуит 

(НациональныйОткрытый университет). Библиотека учебных курсов 

[Электронный ресурс].  Режим доступа: http://old.intuit.ru/.  

4. Материалы Microsoft Virtual Academy [Электронный ресурс].  Режим 

доступа: https://www.microsoftvirtualacademy.com/Home.aspx.  

5. Программирование C++ [Электронный ресурс].  Режим доступа: 

http://prog-cpp.ru/.  

6. Ресурсы для разработчиков эффективных 64-битных и параллельных 

приложений на языке Си/Си++ [Электронный ресурс].  Режим 

доступа: http://www.viva64.com/ru/developers-resources/.  
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 

занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

Результаты обучения 
Показатели освоенности 

компетенций 
Методы оценки 

Знает: 

- форматы и требования к 

оформлению результатов 

информационного 

поиска; 

- современные средства, 

устройства и технологии 

информатизации; 

- порядок применения 

программного 

обеспечения и цифровых 

средств в 

профессиональной 

деятельности; 

- принципы и пути 

обеспечения 

ресурсосбережения в ИТ-

инфраструктуре; 

- основы бережливого 

производства и 

рационального 

использования ресурсов; 

- лексический минимум, 

необходимый для 

описания предметов, 

процессов и средств 

профессиональной 

деятельности; 

- общие принципы 

функционирования 

аппаратного и 

программного 

обеспечения; 

- архитектуру, устройство 

и принципы работы 

Знает формат оформления 

результатов поиска 

информации. 

Может использовать 

современные средства и 

устройства информатизации; 

Знает порядок применения 

современных средств и 

устройств информатизации и 

программное обеспечение в 

профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых 

средств; 

 

Знает пути обеспечения 

ресурсосбережения 

Знает принципы бережливого 

производства 

Обладает лексическим 

минимумом, относящимся к 

описанию предметов, средств и 

процессов профессиональной 

деятельности 

 

Знает общие принципы 

функционирования 

аппаратных, программных и 

программно-аппаратных 

средств 

 

Разбирается в архитектуре, 

устройстве и 

функционировании 

вычислительных систем 

Экспертное наблюдение 

выполнения практических 

работ и видов работ по 

практике 

Диагностика (тестирование, 

контрольные работы) 
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вычислительных систем; 

- основы архитектуры 

микропроцессоров и 

микроконтроллеров. 

Умеет: 

- применять современные 

методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах; 

- использовать цифровые 

технологии и 

инструменты для 

решения 

профессиональных задач; 

- соблюдать нормы 

экологической и 

информационной 

безопасности при работе 

с техникой и ПО; 

- выявлять направления 

оптимизации и 

ресурсосбережения в 

рамках 

профессиональной 

деятельности; 

- организовывать рабочий 

процесс с учётом 

принципов бережливого 

производства и 

цифровизации. 

Понимает основы архитектуры 

микроконтроллеров и 

микропроцессоров 

 

Владеет актуальными 

методами работы в 

профессиональной и смежных 

сферах. 

 

Может использовать 

различные цифровые средства 

для решения 

профессиональных задач 

 

Соблюдает нормы 

экологической безопасности;  

 

Может определить 

направления 

ресурсосбережения в рамках 

профессиональной 

деятельности по профессии 

(специальности); 

 

Осуществляет работу с 

соблюдением принципов 

бережливого производства 
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